附件4
安徽省继续医学教育推荐项目电子学分办理流程

一、登陆安徽省继续医学教育服务平台（http：//www.ahscme.cn），点击“学分管理”栏目，输入ICME用户名及密码后进入管理系统。

二、点击“添加申报的项目”，输入项目申报系统的用户名、密码后点击“查询”；选择将要举办的项目点击“添加此项目”，并完善项目信息（明确项目举办的起、止时间），保存后显示“添加成功”。 

三、打开继续教育管理系统（ICME），在“项目课题管理”完整填写“课题管理”信息（填写项目对应的若干课题的明细、举办时间、刷卡时间、刷卡次数），完成后提交审核。

四、待审核状态变为“已通过”时即可进入终端程序下载举办项目：

1.打开终端程序点击“下载课题” 输入用户名、密码 ，设定时间段后下载，在“选择课题”里选中将要举办的项目，点击选择要举办的课题；

2.举办活动选择刷卡次数点，击开始刷卡，将IC卡依次放至读卡器读卡区（红灯亮时表示正在读卡），刷卡结束后点停止刷卡；

3.活动结束双击终端程序，点击上传学分输入用户名、密码后先导入刷卡记录后上传学分（联网状态）；

4.登录ICME在学分管理里面选择本级学分维护，审核状态选择仅保存再查询，检查合格后提交审核。

五、项目举办结束后，请在2周内登陆安徽省继续医学教育服务平台，点击“项目管理”栏目下的“省市级项目”，进入省级继教项目网上申报及信息反馈系统，点击“执行汇报”，选择年度和项目等级后点击“查询”，再点击拟上报项目的“管理执行情况”并“添加执行情况”，按照要求逐项如实填写完整后保存上报。执行情况上报后及时将纸质材料报送至省继教办。市、县级主办单位项目材料经市继教委员会审核后方可报送至省继教办。

