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医疗保障信息平台项目
省际联盟体外诊断试剂信息系统-用户使用手册
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[bookmark: _Toc50877211][bookmark: _Toc34402694][bookmark: _Toc39353691][bookmark: _Toc16892][bookmark: _Toc520799909][bookmark: _Toc27896]引言
[bookmark: _Toc34402695][bookmark: _Toc32578][bookmark: _Toc520799910][bookmark: _Toc50877212][bookmark: _Toc35435021][bookmark: _Toc39353692][bookmark: _Toc19771] 目的
该手册是为了方便用户使用省际联盟体外诊断试剂信息系统，阐明系统管理、报量项目管理，向用户解释添加用户、报量项目添加、审核，在必要时作为参考。预期读者为医保单位经办人员、医院报量人员。
[bookmark: _Toc34402696][bookmark: _Toc23634][bookmark: _Toc520799911][bookmark: _Toc39353693][bookmark: _Toc50877213][bookmark: _Toc32409][bookmark: _Toc35435022] 项目背景
国家医疗保障局以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，按照党中央、国务院的决策部署，面向医疗保障的重点领域和关键环节，持续推进全国医疗保障标准化、智能化和信息化。本项目重点加强顶层设计、统一业务标准、打造基础平台、做好数据汇集、强化协同共享，依托国家基础信息资源，国家统一电子政务网络及数据交换平台，建设全国统一的国家医疗保障信息平台，不断提高国家医保治理能力和服务水平，支撑消解新常态下我国医疗保障领域重点、难点、热点问题，为构建更加公平、更加可持续的医疗保障体系，全面实施医疗保障精准扶贫，积极推进医保与医疗、医药“三医联动”，助力提高医改整体效能和实施健康中国战略提供信息化支撑。
针对医疗保障全民覆盖、需求刚性、主体多元、业务复杂、发展不均衡及在线化服务要求高、专业化治理难度大等特点，国家医疗保障信息平台将致力于消除医疗保障信息化领域数据鸿沟、信息孤岛、技术壁垒、应用烟囱、部门藩篱等信息系统碎片化问题，注重顶层设计、标准引领、数据汇聚、资源整合、服务融合、平台建设及能力输出。
医疗保障信息平台建设内容包括标准规范体系建设、信息资源规划与数据库建设、14个业务系统的建设、基础设施建设以及1个应用支撑子系统的建设。
医疗保障信息平台建成后将为13.6亿全国参保人员、约12万各级医保工作人员、3260个统筹区（包含400个市级+2860县级的统筹区）、366个经办机构（包含32个省级+334个市级）、2900万参保单位企业机构以及全国医院、药店以及试剂和试剂厂家提供支持和服务。
[bookmark: _Toc520799912][bookmark: _Toc32076][bookmark: _Toc34402697][bookmark: _Toc35435023][bookmark: _Toc6169][bookmark: _Toc39353694][bookmark: _Toc50877214] 术语和缩略语
[bookmark: _Toc34402698][bookmark: _Toc22029][bookmark: _Toc35435024][bookmark: _Toc520799913][bookmark: _Toc3581][bookmark: _Toc50877215][bookmark: _Toc39353695] 参考资料
1、《文档标准编制规范》
[bookmark: _Toc50877216][bookmark: _Toc17298][bookmark: _Toc39353696]操作使用指南
[bookmark: _Toc50877218][bookmark: _Toc39336992][bookmark: _Toc39320144][bookmark: _Toc39352543][bookmark: _Toc39352861][bookmark: _Toc447][bookmark: _Toc545][bookmark: _Toc22471]用户登录
[bookmark: _Toc39352544][bookmark: _Toc31845][bookmark: _Toc50877219][bookmark: _Toc39336993][bookmark: _Toc39352862]功能描述
平台提供统一登录入口，实现全国试剂报量系统一体化，对各级医保局工作人员来说，登录一个门户，就能使用功能。实现信息有效的流通，实现有效管理，信息集中管理。
[bookmark: _Toc39352863][bookmark: _Toc50877220][bookmark: _Toc14109][bookmark: _Toc39336994][bookmark: _Toc39352545]用户登录
（1） 使用地址：http://sjsb.ahyycg.cn/reporting-quantity 登录平台；
（2） 输入用户名、密码和验证码，点击“登录”进入系统；
注：1、用户初始密码是123456，第一次登录强制修改密码；
2、 各个省级医保局管理员用户、医疗机构用户系统初始化生成；
[image: ]
系统登录页面
（3） 输入新密码，点击【确认】；
注：1、修改密码后会退出系统，重新登录；
[image: ]
首次登录修改密码
[bookmark: _Toc26729]系统管理
[bookmark: _Toc19418]医保管理单位
[bookmark: _Toc10356]用户管理
功能描述
登录系统后，点击系统管理＞用户管理，进入菜单页面，进行相关操作；
操作权限
用户的添加、编辑、授权、停用、启用、重置密码及查询；
操作流程
1、 管理员、省级医保局管理员用户登录省际联盟体外诊断试剂信息系统，点击系统管理＞用户管理，进入用户管理；
2、 查询：输入查询条件，点击【查询】；
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用户管理-查询
3、 添加用户：点击【添加】，进入添加用户页面，正常填写用户名、姓名、手机，用户类型为“医保机构”，选择对应的区划，用户类型为“医疗机构”，输入对应的医疗机构名称，点击【确认】；
注：1、各省级医保局管理员需要创建对应的市级医保局管理员，并分配权限；
    2、医疗机构用户的“所属医疗机构”需要输入对应的机构名称；
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用户管理-添加管理机构用户
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用户管理-添加医疗机构用户
4、 编辑用户：选择用户，点击列表操作栏中【编辑】，进入编辑页面，修改用户信息，点击【确认】；
[bookmark: _GoBack]    注：用户名不可修改。
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用户管理-编辑用户
5、 用户授权：选择用户，点击列表操作栏中的【授权】，进入授权页面，勾选对应的权限，点击【确认】；
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用户管理-授权
6、 停用、启用用户：选择用户，点击列表操作栏中的【停用】或【启用】按钮，点击【确认】；
[image: ]
用户管理-停用、启用
7、  重置密码：选择用户，点击列表操作栏中的【重置密码】按钮，点击【确认】密码重置为：123456，重置后登录需要修改密码；
[image: ]
用户管理-重置密码
注意事项
无
[bookmark: _Toc30481]修改密码
功能描述
登录系统后，点击右上角的机构名称，进行修改密码；
操作权限
修改密码；
操作流程
1、 用户登录省际联盟体外诊断试剂信息系统，点击右上角的机构名称，弹出“修改密码”；
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弹出修改密码按钮
2、 点击【修改密码】进入修改密码页面，输入原始密码、新密码、密码确认，点击【确认】；
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修改密码页面
注意事项
无
[bookmark: _Toc12908]退出系统
功能描述
登录系统后，点击右上角的机构名称，退出系统；
操作权限
退出系统；
操作流程
1、 用户登录省际联盟体外诊断试剂信息系统，点击右上角的机构名称，弹出“退出登录”；
[image: ]
弹出退出系统按钮
2、 点击【退出系统】，确认退出系统；
[image: ]
确认退出系统
注意事项
无
[bookmark: _Toc19830]报量项目配置
功能描述
登录系统后，点击报量项目管理＞报量项目配置，进入菜单页面，进行相关操作；
操作权限
报量项目的新增、统一配置及查询；
操作流程
1、 超级管理员登录省际联盟体外诊断试剂信息系统，点击报量项目管理＞报量项目配置，进入报量项目配置；
2、 查询：输入查询条件，点击【查询】；
[image: ]
报量项目配置-查询
3、 新增项目：点击【新增】，进入新增页面，填写对应的信息，点击【确认】。
注：1、“时间配置”中时间设置请注意列表中的“说明”；
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报量项目配置-新增页面
4、 修改项目，选择项目，点击【统一配置】，进入修改页面，修改对应的信息，点击【确认】；
注：1、修改“时间配置”请注意页面的“温馨提示”；
    2、状态是“执行中”或“已结束”的项目，“需求量阈值”不可以修改；
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报量项目配置-统一配置
注意事项
无 
[bookmark: _Toc3313]市级报量项目审核
功能描述
市级管理员登录系统后，点击报量项目管理＞报量项目审核，进入菜单页面，进行相关操作；
操作权限
对医疗机构提交的报量数据的审核、取消上报、上报、审核撤回及查询操作；
操作流程
1、 市级管理员登录省际联盟体外诊断试剂信息系统，点击报量项目管理＞报量项目审核，进入报量项目审核页面；
2、 查询：列表展示区域下所有医院的填报信息，输入查询条件，点击【查询】；
注:  1、点击【查询】按钮，才展示数据，默认不展示数据；
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报量项目审核-查询
3、 取消上报：选择对应的医疗机构，点击【取消上报】，确认后，医疗机构修改为无需上报；
[image: ]
报量项目审核-取消上报
4、 上报：选择对应的医疗机构，点击【上报】，确认后，医疗机构修改为上报；
[image: ]
报量项目审核-上报
5、 审核：选择已提交的医疗机构，点击【详情】，在详情页点击【审核】；
数据正确选择“审核通过”，数据有误选择“审核不通过”并填写原因。
注:  1、审核不通过的数据，对应的医疗机构可以重新填报再提交；
    2、无需上报的医院不需要审核；
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报量项目审核-详情
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报量项目审核-审核
6、 审核撤回：选择已经审核的数据（审核通过或审核不通过），点击【审核撤回】；
注：1、“审核撤回”把“审核通过”或”审核不通过”的数据撤回到“已提交”状态，重新审核；
2、当前区域总体数据状态为“待提交”或“上级审核不通过”，才可以对审核数据进行撤回操作；
[image: ]
报量项目审核-审核撤回
7、 提交：点击【提交】，当前市级下的医院报量信息提交到省级；
注：当前区域下除了无需上报的医疗机构，其他医疗机构业务状态必须是“审核通过”的才可以提交；
[image: ]
报量项目审核-提交
注意事项
1、操作时请注意页面的红色字体的提示信息。
[bookmark: _Toc29928]省级报量项目审核
功能描述
省级管理员登录系统后，点击报量项目管理＞报量项目审核，进入菜单页面，进行相关操作；
操作权限
市级报量项目的审核、审核撤回、汇总数据导出、查询及省级数据提交；
操作流程
1、 省级管理员登录省际联盟体外诊断试剂信息系统，点击报量项目管理＞报量项目审核，进入报量项目审核页面；
2、 查询：列表展示省级下各市医疗机构填报信息的汇总，输入查询条件，点击【查询】；
注:  1、点击【查询】按钮，才展示数据，默认不展示数据；
2、列表中“医疗机构数量”、“历史采购量”、“采购需求量”统计医疗机构状态为“审核通过”、“已提交”、“未提交”的汇总数据，无需上报医疗机构数据不汇总。
[image: ]
报量项目审核-列表
3、 审核：选择“已提交”的数据，点击【详情】，进入审核页面；
3.1、在审核页面，点击列表中【详情】查看医疗机构报量详情信息；
3.2、在审核页面，点击【审核】按钮，数据正确选择“审核通过”，数据有误选择“审核不通过”并填写原因。
    注:审核不通过的数据，对应的市级可以重新提交；
[image: ]
报量项目审核-列表
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报量项目审核-医疗机构报量统计
[image: ]
报量项目审核-医疗机构报量详情
[image: ]
报量项目审核-审核
4、 审核撤回：选择已经审核的数据（审核通过或审核不通过），点击【审核撤回】；
注：1、“审核撤回”把审核过的数据撤回到“已提交”状态，重新审核；
2、当前区域数据状态为“待提交”或“审核不通过”，才可以对已审核数据进行审核撤回操作；
[image: ]
报量项目审核-审核撤回
5、 汇总数据导出：点击【汇总数据导出】，导出的数据在【导出列表】中下载；
     注：按注册证汇总导出pdf格式的文件；
6、 下载汇总数据：点击【导出列表】，进入导出列表页面，选择对应数据点击【下载】；
[image: ]
报量项目审核-汇总数据下载
7、 提交：点击【提交】，上传盖章的汇总数据,点击【提交】；
注：当前区域下个市级业务状态必须是“审核通过”的才可以提交；
[image: ]
报量项目审核-提交
注意事项
无 
[bookmark: _Toc319]全国报量数据
功能描述
超级管理员登录系统后，点击报量项目管理＞全国报量数据，进入菜单页面，进行相关操作；
操作权限
报量项目数据导出、详情、撤回及查询；
操作流程
1、 超级管理员登录省际联盟体外诊断试剂信息系统，点击报量项目管理＞全国报量数据，进入全国报量数据页面；
2、 查询：列表展示各省填报信息的汇总，输入查询条件，点击【查询】；
注:  1、点击【查询】按钮，才展示数据，默认不展示数据；
[image: ]
全国报量数据-查询
3、 详情：选择对应省份，点击【详情】进入省级下各市填报信息的汇总列表，查看对应医疗机构需要点击列表中的【详情】按钮；
[image: ]
全国报量数据-详情
[image: ]
全国报量数据-各市填报汇总
4、 汇总数据导出：点击【汇总数据导出】，文件在导出列表中下载；
5、 下载汇总数据：点击【导出列表】进入导出列表，下载对应的文件
注：按省份、大项、小项、生产企业、注册证、上年度采购总数量、下年度采购总数量导出csv文件；
[image: ]
全国报量数据-汇总数据导出、下载 
注意事项
无 
[bookmark: _Toc10554]医疗机构
[bookmark: _Toc15672]报量项目管理
功能描述
医疗机构用户登录系统后，点击报量项目管理＞报量项目管理，进入菜单页面，进行相关操作；
操作权限
报量项目数据的查询、暂存、提交、承诺书模板下载、填报数据导出及审核状态查看；
操作流程
1、 医疗机构用户登录省际联盟体外诊断试剂信息系统，点击报量项目管理＞报量项目管理，进入报量项目填报页面；
2、 查询：输入查询条件，点击【查询】；
[image: ]
报量项目管理-查询 
3、 暂存：填报对应的数据，翻页前需要点击【暂存】；
注：1、填写“上年度采购总数量”或“下年度采购需求量”，“是否有在用仪器”不能为空；
    2、“上年度采购总数量”>0，“是否有在用仪器”不能为“否”；
    3、相同注册证下的流水号“是否有在用仪器”要相同；
[image: ]
报量项目管理-暂存
4、 承诺书模板：点击【承诺书模板】下载承诺书模板，下载完成后填写信息，转为pdf格式；
[image: ]
报量项目管理-承诺书模板
5、 填报数据导出：点击【填报数据导出】下载文件，导出的数据按注册证汇总导出，导出的pdf文件需要院长签字、盖章，在提交时上传扫描件；
[image: ]
报量项目管理-填报数据导出
6、 提交：点击【提交】进入提交页面，填写联系人/联系方式、“是否在用仪器说明文件”、“增降幅说明”、上次承诺书、采购需求量附件，点击【确认】提交数据；
注：1、注册证对应“是否在用仪器”为“否”，需要上传对应说明文件，同一个注册证对应的“是否在用仪器”不能同时存在“是”与“否”；
2、“是否在用仪器说明文件”、“增降幅说明”存多页情况，当前页填报后需要点击【暂存】按钮，保存当前页填报数据。
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报量项目管理-提交
[image: ]
报量项目管理-提交页面
7、 审核状态查看：点击【审核状态查看】，页面显示数据状态；
[image: ]
报量项目管理-审核状态查看
8、 目录下载：点击【目录下载】按钮，按流水号下载参与报量的数据；
[image: ]

注意事项
无
[bookmark: _Toc17565]常见问题解答
  1.创建医疗机构用户，没有搜索到对应的医疗机构怎么办？
  解答：需要联系技术人员导入医疗机构信息，再重新创建用户分配权限。
  2.医疗机构在省本级下，数据如何审核？
  解答：在用户中需要创建省本级的账号审核省本级下医疗机构。
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