
附件1
[bookmark: bookmark11][bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark9]县级及以上政府办公立医疗机构
[bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark13][bookmark: bookmark14]申报增加编制床位流程
[bookmark: bookmark15]一、省卫生健康委委直医疗机构申请增加编制床位，直接向省卫生健康委、省发展改革委提出申请。各市政府举办的市级医疗机构申请增加编制床位，按属地化管理原则向所在市卫生健康委及市发展改革委提出申请，经市卫生健康委及市发展改革委联合初审同意后，将两部门联合上行文同时报送省卫生健康委及省发展改革委。各县（市、区）政府举办的县级医疗机构申请增加编制床位，按属地化管理原则逐级向所在县、市卫生健康行政部门及发展改革部门提出申请，经市卫生健康委及市发展改革委联合初审同意后，将两部门联合上行文同时报送省卫生健康委及省发展改革委。
[bookmark: bookmark16]二、医疗机构申请增加编制床位，应对医疗业务发展、机构建设规划进行论证，以正式文件上报，同时填报《山西省医疗机构申请增加编制床位信息登记表》（附件2）。
申请材料主要包括：
（一）各级卫生健康、发展改革部门及医疗机构增加编制床位申请报告（正式文件）。主要内容为：医院概况、近年来业务发展情况、增加编制床位的必要性、拟通过哪些建设项目保障增加床位的设置、增加床位后在医院感染控制及其他消除医疗隐患等方面制定的相关保障措施等。
[bookmark: bookmark17]（二）《山西省医疗机构申请增加编制床位信息登记表》。主要内容为基本情况和近3年来各项医疗业务指标，包括：原编制床位数、实际开放床位数、实际占用总床日数、年门诊人次、年住院人次、病床使用率、病床周转次数、平均住院日等。
[bookmark: bookmark18]（三）《山西省医疗机构申请增加编制床位信息登记表》中重要指标的辅证材料。主要包括：医疗机构执业许可证、医疗卫生人力资源规划等。
[bookmark: bookmark19]（四）	其它应报送材料。
三、市卫健委及市发改委初审依据和初审内容
[bookmark: bookmark20]（一）	本市区域卫生规划；
[bookmark: bookmark21]（二）	本市区域内现有床位总数；
[bookmark: bookmark22]（三）	本市区域内床位规划总数；
[bookmark: bookmark23]（四）	医疗机构申请增加床位的必要性和可行性。

（政府办社区卫生服务中心、乡镇卫生院不在此列）
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附件2
[bookmark: bookmark24][bookmark: bookmark26][bookmark: bookmark25]山西省医疗机构申请增加编制床位信息登记表
	市卫生健康委、发展改革委/省卫健委委直医院（盖章）
	一、基本情况

	医疗机构全称：
	

	法人代表姓名：
	

	联系人：
	

	联系电话：
	

	详细地址：
	

	医疗机构等级：
	

	*业务用房面积（平方米）：
	

	服务本地人口（万人）：
	

	*现有编制床位数及批复时间：
	

	现有实际开放床位数：
	

	申请增加床位数：
	

	*有无改扩建项目支持：
	

	二、人员情况

	年限（近三年）
		年
		年
		年

	卫生技术人员
	在编人数：
	
	
	

	
	聘用人数：
	
	
	




	医生
	在编人数：
	
	
	

	
	聘用人数：
	
	
	

	护士
	在编人数：
	
	
	

	
	聘用人数：
	
	
	

	三、医疗服务利用情况

	年限（近三年）
		年
		年
		年

	年门诊人次：
	
	
	

	年出院病人数：
	
	
	

	实际开放床位数：
	
	
	

	实际开放总床日数：
	
	
	

	实际占用总床日数：
	
	
	

	平均开放病床数：
	
	
	

	病床使用率：
	
	
	

	病床周转次数：
	
	
	

	出院病人平均住院日：
	
	
	

	公立医院绩效考核排名：
	
	
	


填表说明：凡标有“*”的指标，须提供证明材料。
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附件3
县（市、区）增加床位计划备案表

	    县（市、区）卫生健康和体育局、发展改革局（盖章）
	序号
	机构名称
	等级
	现编制床位数
	拟增加床位数
	增加后床位总数
	近三年平均住院日
	近三年病床使用率%
	近三年病床周转次数

	
	
	
	
	
	
	 年
	年
	年
	年
	年
	年
	年
	年
	年

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	增加床位前后变化情况
	辖区总人口（千人）
	目前编制总床位数（张）
	目前每千人口床位数(张)
	社会资本举办医疗机构床位数（张）
	社会资本举办医疗机构占该地总床位比例%
	增加床位后每千人口床位数（张）
	增加床位后社会资本举办医疗机构占该地总床位比例%

	
	
	
	
	
	
	
	



附件4
县（市、区）增加床位备案流程

一、县（市、区）直管医疗机构（除政府办医院）申请增加编制床位，应对医疗业务发展、机构建设规划进行论证，以正式文件上报所属县（市、区）卫体局，同时填报《太原市医疗机构申请增加编制床位信息登记表》（附件2）。
医疗机构申请材料主要包括：
（一）增加编制床位申请报告（正式文件）。主要内容为：医院概况、近年来业务发展情况、增加编制床位的必要性、拟通过哪些建设项目保障增加床位的设置、增加床位后在医院感染控制及其他消除医疗隐患等方面制定的相关保障措施等。
（二）《太原市医疗机构申请增加编制床位信息登记表》。主要内容为基本情况和近3年来各项医疗业务指标，包括：原编制床位数、实际开放床位数、实际占用总床日数、年门诊人次、年住院人次、病床使用率、病床周转次数、平均住院日等。
（三）《太原市医疗机构申请增加编制床位信息登记表》中重要指标的辅证材料。主要包括：医疗机构执业许可证、人力资源配置情况等。
二、县（市、区）初审依据和初审内容
（一）	本县（市、区）区域卫生规划；
（二）	本县（市、区）区域内现有床位总数；
（三）	本县（市、区）区域内床位规划总数；
（四）	医疗机构申请增加床位的必要性和可行性。
三、医院在市卫健委医政医管科备案，基层医疗机构在市卫健委基层卫生科备案。符合增床条件的，市卫健委在《太原市医疗机构申请增加编制床位信息登记表》上出具意见，由各县（市、区）卫体局给予正式批复。
附表：太原市医疗机构申请增加编制床位信息登记表

 (
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附表：
太原市医疗机构申请增加编制床位信息登记表
	一、基本情况

	医疗机构全称：
	

	法人代表姓名：
	

	联系人：
	

	联系电话：
	

	详细地址：
	

	医疗机构等级：
	

	*业务用房面积（平方米）：
	

	服务本地人口（万人）：
	

	*现有编制床位数及批复时间：
	

	现有实际开放床位数：
	

	申请增加床位数：
	

	*有无改扩建项目支持：
	

	二、人员情况

	年限（近三年）
		年
		年
		年

	卫生技术人员
	在编人数：
	
	
	

	
	聘用人数：
	
	
	

	医生
	在编人数：
	
	
	

	
	聘用人数：
	
	
	

	护士
	在编人数：
	
	
	

	
	聘用人数：
	
	
	

	三、医疗服务利用情况

	年限（近三年）
		年
		年
		年

	年门诊人次：
	
	
	

	年出院病人数：
	
	
	

	实际开放床位数：
	
	
	

	实际开放总床日数：
	
	
	

	实际占用总床日数：
	
	
	

	平均开放病床数：
	
	
	

	病床使用率：
	
	
	

	病床周转次数：
	
	
	

	出院病人平均住院日：
	
	
	

	公立医院绩效考核排名：
	
	
	

	四、县（市、区）卫体局初审意见
	



签字：     盖章：       
时间：  年 月 日











	五、市卫健委意见
	


签字：     盖章：       
时间：  年 月 日

















[bookmark: _GoBack]填表说明：凡标有“*”的指标，须提供证明材料。
